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TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS
KONSULTANTO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1.   Technologijų ir išteklių valdymo departamento Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Skyrius) konsultantas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama specialistų grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1. turėti universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą;
3.2. gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija), teismų veiklą, asmens duomenų apsaugą, informacinių sistemų administravimą;
3.3. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo principus;
3.4. gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti išvadas;
3.5. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, rinktis darbo metodus.

III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
4.1. konsultuoja priskirtos srities klausimais;
4.2. rengia ir teikia pasiūlymus su informacinėmis technologijomis susijusiais klausimais;
4.3. nustato informacinių technologijų sutrikimų priežastis arba prireikus koordinuoja informacinių technologijų sutrikimų priežasčių nustatymą ir šalina sutrikimus arba prireikus koordinuoja sutrikimų šalinimą;
4.4. vykdo su informacinių technologijų sauga susijusias veiklas arba prireikus koordinuoja su informacinių technologijų sauga susijusių veiklų vykdymą;
4.5. rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl informacinių technologijų kūrimo, diegimo, naudojimo arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl informacinių technologijų kūrimo, diegimo, naudojimo rengimą;
4.6. rengia ir teikia informaciją su informacinėmis technologijomis susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su informacinėmis technologijomis susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą;
4.7. teikia pagalbą apdorojant ir panaudojant duomenų bazėse ir informacinėse sistemose esančią informaciją arba prireikus koordinuoja pagalbos apdorojant ir panaudojant duomenų bazėse ir informacinėse sistemose esančią informaciją teikimą;
4.8. vykdo šiai pareigybei pavedimas funkcijas susijusias su Lietuvos teismų informacine sistema (LITEKO) bei Elektroninių paslaugų portalu (EPP);
4.9. pagal kompetenciją dalyvauja informacinių sistemų taikomosios programinės įrangos plėtros ir tobulinimo paslaugų viešojo pirkimo dokumentų rengimo, tiekėjų pasiūlymų vertinimo, sutarčių sudarymo, vykdymo procesuose;
4.10. administruoja teisėjų, teismų darbuotojų, bei įstaigos darbuotojų prisijungimus prie portalų INFOLEX, LITEKO ir kt.;
4.11. nagrinėja skyriaus kompetencijai priskirtus pareiškimus, skundus ir pasiūlymus, rengia atsakymų projektus, imasi priemonių, kad būtų išspręsti keliami klausimai;
4.12. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.  
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