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TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS
KOMPIUTERIŲ SISTEMŲ SPECIALISTO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Technologijų ir išteklių valdymo departamento Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Skyrius) kompiuterių sistemų specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama specialistų pareigybės grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1.  turėti ne žemesnį kaip aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą;
3.2. turėti darbo patirtį, dirbant su Microsoft SQL Server 2005/2008 (projektavimas, programavimas, administravimas), Visual Studio 2005/2008, naudojant .NET platformas (VB.NET, ASP.NET) bei su komerciniais .NET projektais;
3.3. išmanyti HTML, JavaScript, XML, XSLT, IIS 5/6 administravimą, turėti projektavimų žinių;
3.4. turėti žinių apie ugniasienių ir maršrutizatorių administravimą;
3.5. turėti darbo patirties prižiūrint kompiuterinius tinklus;
3.6. turėti darbo patirties administruojant Linux serverius;
3.7.  gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija), teismų veiklą, asmens duomenų apsaugą, informacinių sistemų projektavimą;
3.8. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo principus;
3.9. gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, 
3.10.  gebėti savarankiškai planuoti, organizuoti veiklą, rinktis darbo metodus.


III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
4.1. projektuoti, kurti, tvarkyti ir tobulinti su Administracijos ir teismų veikla susijusias duomenų bazes;
4.2. kurti ir administruoti su Administracijos ir teismų veikla susijusių duomenų bazių vartotojus;
4.3. programuoti užklausas, leidžiančias iš Lietuvos teismų informacinės sistemos (toliau – LITEKO) centrinės duomenų bazės išrinkti tam tikrus duomenis;
4.4. registruoti ir administruoti išorinius LITEKO vartotojus, kurie su Administracija yra sudarę duomenų teikimo sutartis;
4.5. teikti metodinę ir dalykinę pagalbą Administracijos kompiuterių vartotojams;
4.6. diegti administruojamuose sistemose sisteminę programinę įrangą (operacines sistemas, tvarkykles ir jų atnaujinimus), atlikti įdiegtos įrangos testavimus ir užtikrinti jos optimalų veikimą;
4.7. vykdyti kompiuterizuotų darbo vietų antivirusinių programų, elektroninio pašto kliento programų priežiūrą ir administravimą;
4.8. vykdyti kompiuterių antivirusinę profilaktiką, taiko prižiūrimiems informaciniams ištekliams prevencines saugos priemones;
4.9. pagal kompetenciją dalyvauti rengiant raštų ir norminių dokumentų, susijusių su Administracijos veikla, projektus, teikti išvadas dėl parengtų Administracijos direktoriaus įsakymų ir įsakymais tvirtinamų teisės aktų projektų, Administracijos sudaromų sutarčių;
4.10. dalyvauti Administracijos, ministerijų, kitų Lietuvos Respublikos ir tarptautinių institucijų, organizacijų vykdomose programose, projektuose, organizuojamuose seminaruose, konferencijose bei kituose renginiuose;
4.11. vykdyti kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir teismų savivaldos institucijų bei Administracijos vadovybės ir Skyriaus vedėjo su Administracijos ar Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus, kad būtų pasiekti Administracijos strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.  
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