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TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS
KOMPIUTERIŲ SISTEMŲ ANALITIKO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1.  Technologijų ir išteklių valdymo departamento Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Skyrius) kompiuterių sistemų analitikas - yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama specialistų pareigybės grupei.
1. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
2.1.  turėti ne žemesnį kaip aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą;
2.2.  turėti projektų valdymo patirties;
2.3. turėti patirties analizuojant informacinių sistemų procesus;
2.4. turėti patirties informacinių sistemų funkcionalumų testavimuose;
2.5.  gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija), teismų veiklą, asmens duomenų apsaugą, informacinių sistemų administravimą;
2.6. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo principus;
2.7. gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti išvadas;
2.8. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, rinktis darbo metodus;
2.9. mokėti užsienio kalbą – anglų (ne žemesniu nei pradedančio vartotojo lygmeniu – A2).


III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
3.1. pagal kompetenciją dalyvauja rengiant ir administruojant investicinius projektus bei jų vykdymą;
3.2. pagal kompetenciją dalyvauja teismams reikalingų paslaugų informacinių technologijų srityje, kompiuterių aparatinės ir programinės įrangos viešojo pirkimo dokumentų rengimo, tiekėjų pasiūlymų vertinimo, sutarčių sudarymo, vykdymo procesuose;
3.3. koordinuoja LITEKO taikomosios programinės ir NTA informacinės sistemos įrangos priežiūros ir palaikymo paslaugų teikimą, teikia paslaugų teikėjams poreikius LITEKO ir NTA informacinių sistemų duomenų pakeitimų, sistemos veikimo trūkumų šalinimui, vertina suteiktų paslaugų rezultatus ir jų kokybę; 
3.4. pagal kompetencija dalyvauja LITEKO ir NTA IS analizės, testavimo ir diegimo procesuose;
3.5. pagal kompetenciją dalyvauja LITEKO taikomosios programinės ir kitų teismų informacinių  sistemų įrangos plėtros ir tobulinimo paslaugų viešojo pirkimo dokumentų rengimo, tiekėjų pasiūlymų vertinimo, sutarčių sudarymo, vykdymo procesuose;
3.6. pagal Skyriaus kompetenciją rengia teismų savivaldos institucijų ir Administracijos direktoriaus įsakymu tvirtinamų teisės aktų ir kitų dokumentų projektus, susijusius su LITEKO ir kitų informacinių sistemų veiklos, saugos reglamentavimu, dalyvauja juos rengiant, teikia išvadas; 
3.7. pagal kompetenciją nagrinėja Skyriui priskirtus pareiškimus, skundus ir pasiūlymus bei imasi priemonių, kad būtų išspręsti juose keliami klausimai;
3.8. pagal kompetenciją bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos, kitų šalių ir tarptautinėmis institucijomis, įstaigomis bei organizacijomis;
3.9. pagal kompetenciją dalyvauja rengiant teismų savivaldos institucijų ir Administracijos direktoriaus įsakymu tvirtinamų teisės aktų ir kitų dokumentų projektus, susijusius su informacinių technologijų veiklos, informacinių sistemų saugos reglamentavimu teismuose, teismų savivaldos institucijose ir Administracijoje, teikia išvadas; 
3.10. Administracijos direktoriaus pavedimu pagal kompetenciją atstovauja Administraciją kitų valstybės ir savivaldybės institucijų, įmonių, įstaigų vykdomuose projektuose, programose;
3.11. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Skyriaus vedėjo ar Skyriaus vedėjo patarėjo pavedimus.

IV SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.  

–––––––––––––

Susipažinau
Technologijų ir išteklių valdymo departamento
Informacinių technologijų skyriaus 
kompiuterių sistemų analitikas 

_________________________
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__________________________
       (vardas ir pavardė)
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                  (data)
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