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(Nacionalinės teismų administracijos 
direktoriaus 2024 m. gegužės 10 d. 
įsakymo Nr. 6P-47-(1.1.E) redakcija)


	
NACIONALINĖS TEISMŲ ADMINISTRACIJOS
TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS
VEDĖJO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

[bookmark: _Hlk25158106]	1. Technologijų ir išteklių valdymo departamento Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Skyrius) vedėjas, darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama struktūrinių padalinių vadovų pareigybės grupei.
	2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 
	3.1. turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą (bakalauro kvalifikacinis laipsniai);
	3.2. turėti 1 metų darbo patirtį informacinių sistemų projektavimo, programavimo, diegimo bei administravimo srityje; 
	3.3. turėti ne mažiau negu 3 metų vadovaujamojo darbo patirties;
	3.4. gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius teismų darbą, asmens duomenų apsaugą, informacinių sistemų projektavimą, diegimą, priežiūrą, administravimą;
	3.5. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, išmanyti šiuolaikines informacines technologijas, kompiuterinių tinklų veikimo principus, duomenų bazių sudarymo ir funkcionavimo principus, kompiuterių tinklo saugos priemones.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

	4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
	4.1. Įstaigos vadovui pavedus atstovauja įstaigai santykiuose su kitomis įstaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis;
	4.2. Vadovauja struktūrinio padalinio veiklų vykdymui arba prireikus vykdo struktūrinio padalinio veiklas;
	4.3. Vadovauja su struktūrinio padalinio veikla susijusių dokumentų rengimui arba prireikus rengia su struktūrinio padalinio veikla susijusius dokumentus;
	4.4. Rengia ir teikia pasiūlymus su struktūrinio padalinio veikla susijusiais klausimais;
	4.5. Vadovauja su struktūrinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba prireikus rengia ir teikia su struktūrinio padalinio veikla susijusią informaciją;
	4.6. Konsultuoja su struktūrinio padalinio veikla susijusiais klausimais;
	4.7. Vadovauja struktūrinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui arba prireikus apdoroja struktūrinio padalinio veiklai vykdyti aktualią informaciją;
	4.8. Valdo struktūrinio padalinio žmogiškuosius išteklius teisės aktų nustatyta tvarka;
	4.9. Priima su struktūrinio padalinio veikla susijusius sprendimus;
	4.10. Teikia pasiūlymus įstaigos vadovybei ir darbo grupėms dėl informacinių sistemų kūrimo, diegimo, veikimo, tobulinimo bei dalyvauja jų veikloje;
	4.11. Kontroliuoja įstaigos kompiuterių aparatinės ir programinės įrangos valdymą, prižiūri jų apskaitos vedimą;
	4.12. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS
		
	5. Šias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Technologijų ir išteklių valdymo departamento direktoriui. 
______________
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