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TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SISTEMŲ ADMINISTRATORIAUS - KONSULTANTO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1.  Technologijų ir išteklių valdymo departamento Informacinių technologijų skyriaus (toliau – Skyrius) informacinių technologijų sistemų administratorius – konsultantas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama specialistų pareigybės grupei.
2. Pareigybės lygis – C.

II SKYRIUS
 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1. turėti vidurinį išsilavinimą;
3.2. turėti patirties informacinių ir komunikacinių sistemų projektavimo, programavimo, diegimo bei administravimo srityje;
3.3. turėti darbo patirties, dirbant su Microsoft SQL Server 2008 (projektavimas, programavimas, administravimas);
3.4.  gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija), teismų veiklą, asmens duomenų apsaugą, informacinių sistemų projektavimą;
3.5. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo principus;
3.6. gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, 
3.7.  gebėti savarankiškai planuoti, organizuoti veiklą, rinktis darbo metodus.


III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
4.1.  renka, sistemina ir kaupia teismų pastabas bei pasiūlymus dėl Administracijos informacinių sistemų ir teismų informacinės sistemos LITEKO veikimo ir tobulinimo;
4.2.  apibendrina surinktą informaciją ir ją teikia Administracijos vadovybei bei darbo grupei, sprendžiančiai Administracijos informacinių sistemų ir teismų informacinės sistemos vystymo klausimus;
4.3.  analizuoja surinktą informaciją ir, esant aiškioms sistemos programinės įrangos klaidoms, kreipiasi į sistemą prižiūrinčią organizaciją dėl operatyvaus  sistemos klaidų taisymo arba imasi bet kokių veiksmų kurie padėtų išspręsti informacinių sistemų veikimo sutrikimus; 
4.4.  teikia konsultacijas Administracijos ir teismų darbuotojams darbui su Administracijos informacinėmis sistemomis ir teismų informacine sistema LITEKO; 
4.5. administruoja Administracijos informacines sistemas ir teismų informacinę sistemą LITEKO;
4.6.  dalyvauja Administracijos informacinių sistemų ir teismų informacinės sistemos LITEKO plėtros ir tobulinimo paslaugų įgyvendinime, rengia paslaugų specifikacijas, organizuoja paslaugų pirkimą, prižiūri paslaugų diegimą;
4.7. pagal kompetenciją dalyvauja rengiant raštų ir norminių dokumentų, susijusių su Administracijos veikla, projektus, teikia išvadas dėl parengtų Administracijos direktoriaus įsakymų ir įsakymais tvirtinamų teisės aktų projektų, Administracijos sudaromų sutarčių;
4.8.  dalyvauja Administracijos, ministerijų, kitų Lietuvos Respublikos ir tarptautinių institucijų, organizacijų vykdomose programose, projektuose, organizuojamuose seminaruose, konferencijose bei kituose renginiuose;
4.9. vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir teismų savivaldos institucijų bei Administracijos vadovybės ir Skyriaus vedėjo su Administracijos ar Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus, kad būtų pasiekti Administracijos strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.  

–––––––––––––
Susipažinau
Technologijų ir išteklių valdymo departamento
Informacinių technologijų skyriaus
informacinių technologijų sistemų 
administratorius - konsultantas
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