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MOKYMŲ IR TARPTAUTINIO BENDRADARBIAVIMO SKYRIAUS 
PATARĖJO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

		1. Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriaus (toliau – Skyrius) patarėjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama specialistų pareigybės grupei. 
		2. Pareigybės lygis – A2.


II SKYRIUS
 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

	3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
	3.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą socialinių mokslų studijų srities teisės, politikos mokslų, vadybos, verslo, viešojo administravimo arba pedagogikos krypties išsilavinimą (ne žemesnis nei bakalauro kvalifikacinis laipsnis);
		3.2. turėti ne mažiau kaip 2 metų darbo patirtį kvalifikacijos kėlimo renginių planavimo ir  organizavimo, arba vadybos srityje.
		3.3. gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius teisėjų kvalifikacijos kėlimo proceso organizavimą ir jo ypatumus, Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija), teismų, teismų savivaldos veiklą;
		3.4. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo taisykles; 
		3.5. gebėti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informaciją; 
		3.6. sugebėti planuoti savo veiklą, rinktis darbo metodus;
		3.7. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.
		

III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

	4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
	4.1. koordinuoja teismų, Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, mokymų organizavimą;
	4.2. inicijuoja viešuosius pirkimus, susijusius su vykdoma veikla;
	4.3. atsižvelgdamas į Administracijos strateginius tikslus ir uždavinius, teikia Skyriaus vedėjui siūlymus veiklos klausimais;
	4.4. užtikrina Nacionalinės teismų administracijos programos „Teisėjų ir teismų personalo kvalifikacijos kėlimas“ efektyvų lėšų panaudojimą;
	4.5. užtikrina centralizuotą nacionalinių mokymų organizavimą  teismų darbuotojams, Nacionalinės teismų administracijos darbuotojams; 
                      4.6. teikia siūlymus Administracijos vadovybei dėl kitų metų teismų, Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, prioritetinių mokymo sričių; 
                      4.7. užtikrina informacijos apie Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, išklausytus mokymus suvedimą į Valstybės tarnautojų registrą;
	4.8. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.

                                                   
IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.
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Susipažinau
Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriaus 
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