PATVIRTINTA

Plunges apylinkés teismo kanclerio
2018 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. V-72
(Teismo kanclerio 2019-04-12

jsakymo Nr. V-32 redakcija)

PLUNGES APYLINKES TEISMO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés apylinkés teismo (toliau - Teismas) vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas
(toliau - Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau -
Viesyjy pirkimy jstatymas), Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintu Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu (toliau - Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau -
pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Aprase nustatyta pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus atliekantys
asmenys.

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, neSaliSkumo reikalavimy. Planuojant,
organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Teismo 1&éSos bei uztikrinta, kad
bty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisé€s jsipareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

4. Atlikdamas pirkimus Teismas vadovaujasi siuo Aprasu, VieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK) ir kitais teisés
aktais.

5. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

5.1. pirkimy iniciatorius - Teismo darbuotojai (Ukio skyriaus vedéjas, Archyvo skyriaus
vedéjas, Teismo rastinés skyriaus vedéjas ir kt.), kurie nurodé poreikj jsigyti reikalingas prekes,
paslaugas arba darbus.

5.2. pirkimy organizatorius - Teismo kanclerio tarnybos vyriausiasis specialistas, kuris
parengia pirkimo dokumentus, organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija). Jis atsakingas uz biudZetiniais
metais numatomy pirkti Teismo reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby plano ir suvestinés
sudaryma, patikslinimg ir paskelbimg, pirkimy registravima, ataskaity rengimag ir paskelbima,
pirkimy sutar¢iy skelbimg ir kity jam pavesty pirkimy apskaitos funkcijy atlikima. Teismo kanclerio
1sakymu pirkimy organizatoriumi gali biiti paskirtas ir kitas Teismo darbuotojas.

5.3. vieSojo pirkimo komisija - Teismo kanclerio jsakymu, vadovaujantis Viesyjy pirkimy
jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka
pirkimus.

6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprase.

1. SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Pirkimy iniciatorius:

7.1. kitiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety
IV (ketvirtg) ketvirtj;

7.2. kiekvienais metais iki gruodzio 31 d. elektroniniu pastu pirkimy organizatoriui pateikia
poreikj apie kitais biudZzetiniais metais reikalingas jsigyti prekes, paslaugas ir darbus, nurodo jy
planuojama pirkimo verte, kiekj, apimtj ir numatoma pirkimo sutarties trukme.



8. Pirkimy organizatorius:

8.1. parengia planuojamy vykdyti pirkimy plang (1 priedas);

8.2. pirkimy plang suderina su TeisSmo vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju buhalteriu);

8.3. iki kiekvieny mety kovo 1 d. teikia pirkimy plang Teismo kancleriui tvirtinti.

9. Atsiradus poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais jsigyti prekiy, paslaugy ar darby,
nenumatyty pirkimy plane, pirkimy iniciatorius informuoja pirkimy organizatoriy dél prekiy,
paslaugy ar darby jtraukimo j plang, pateikdamas ApraSo 7.2. papunktyje nurodytg informacija.
Pirkimy organizatorius jtraukia pirkimg j Teismo pirkimy plang. Pirkimy planas nekei¢iamas jeigu
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta plane. Tokie pirkimai
arba pasikeitusi informacija apie pirkimg turi biti suderinti su Teismo kancleriu ir Teismo
vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju buhalteriu).

111 SKYRIUS
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

9. Pirkimo procediira vykdo pirkimy organizatorius arba Komisija. Pirkimy organizatorius
organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, ta¢iau Teismo kancleris turi teis¢ priimti sprendimg
pavesti mazos vertés pirkimg atlikti ir Komisijai.

10. Komisija pirkimus vykdo, kai numatoma pirkimo sutarties verté perkant prekes,
paslaugas ar darbus yra didesné kaip 10 000 Eur (desimt tiikstan¢iy eury) be PVM.

11. Komisija veikia Teismo vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija dirba pagal
Teismo kanclerio patvirtintg Komisijos darbo reglamenta.

12. Pirkimy organizatorius pirkimus vykdo, kai numatoma pirkimo sutarties verté perkant
prekes, paslaugas ar darbus mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tikstan¢iy eury) be PVM.

13. Komisijos nariai, Pirkimy organizatorius ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo
procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, privalo pasiraSyti konfidencialumo
pasizadéjima (2 priedas) ir nesaliSkumo deklaracijg (tipiné forma).

14. Teismas pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkanciaja organizacija.

IV. SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

15. Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis patvirtintu atitinkamy mety Teismo pirkimy planu,
kiekvienam pirkimui parengia paraiska (3 priedas) dél prekiy/paslaugy/darby pirkimo. Paraiska
nerengiama, kai numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 500 Eur (penki $imtai eury) be PVM,
iSskyrus kai sudaroma sutartis rastu. Tokie prasymai suformuluojami Pirkimy organizatoriui zodziu,
po ko jie jregistruojami Siuo Aprasu patvirtintos formos zurnale (4 priedas) ir vykdomi gavus
Teismo kanclerio bei Teismo vyresniojo pataréjo (vyriausiojo buhalterio) leidima (jy vizas Siame
zurnale) pirkimui vykdyti.

16. Visais kitais atvejais praSymas turi biiti pateikiamas rastu uZpildant patvirtintos formos
paraiSkg. Pirkimy organizatorius paraiskg suderina su TeiSmo vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju
buhalteriu). Suderintg paraiska teikia tvirtinti Teismo kancleriui.

17. Kai paraiSka suderinta ir patvirtinta, Komisija arba Pirkimy organizatorius,
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu ir Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu atlieka pirkimo
procediras.

18. Pirkimy organizatorius, vykdydamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos
(zodziu ar rastu, iSskyrus pirkimus per CPO) budu, gali kreiptis j 1 (vieng) tiekéjg, kai numatomos
sudaryti sutarties verté perkant prekes, paslaugas ar darbus yra mazesné kaip 3 000 Eur (trys
tukstanciai eury) be PVM. Visais Kitais atvejais kreipiasi j 3 (tris) ir daugiau tiekéjy. Reikalavimas
kreiptis | ne maziau kaip tris tiekéjus netaikomas, kai rinkoje néra tiek tiekéjy — tada turi buti
apklausti visi zinomi tiekéjai.



19. Kai pirkimg vykdo Komisija, jos sprendimai jforminami protokolu. Kai pirkima vykdo
Pirkimy organizatorius, pildoma Mazos vertés viesojo pirkimo pazyma (5 priedas), iSskyrus atvejus,
kai apklausiamas vienas tiekéjas.

20. Pirkimy organizatorius pazyma suderina su TeisSmo vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju
buhalteriu) ir teikia jg tvirtinti Teismo kancleriui.

21. Jei buvo apklausti keli tiekéjai, juos apie pirkimo rezultatus Komisija arba Pirkimy
organizatorius informuoja rastu ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dé¢l laimétojo
priémimo dienos, i$skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu arba kai supaprastinto
pirkimo ar VieSyjy pirkimy jstatyme 2 priede nurodyty socialiniy ir kity specialiyjy paslaugy
pirkimy atveju pirkimo sutartis, kurios numatoma verté nevirSija 10 000 Eur (desimt tiikstanciy
eury) be PVM sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu.

22. Kiekvieng atlikta pirkimg Komisija ar Pirkimy organizatorius registruoja vie$yjy pirkimy
dokumenty registro zurnale (6 priedas).

23. Kai pirkimas atliekamas nesudarant sutarties (vienkartinis pirkimas), pirkimy
organizatorius ~ Teismo  vyresniagjam  pataréjui  (vyriausigjam  buhalteriui)  pateikia
prekiy/paslaugy/darby pirkimo kvita/PVM saskaitg faktiira, kurig pasiraSo, taip patvirtindamas, kad
jsigyty prekiy/paslaugy/darby kokybé yra tinkama, atitinka kiekybinius ir kokybinius reikalavimus,
sutartg kaing.

24. Pirkimo dokumentai saugomi pas Pirkimy organizatoriy, o sutariy ir mokéjimo
dokumenty originalai — pas Teismo vyresnjjj pataréja (vyriausiaji buhalterj) ar Teismo finansininka.

V SKYRIUS
PIRKIMU SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

25. Pirkimo sutartis sudaroma vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSau ir kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

26. Komisija ar Pirkimy organizatorius, jvykdes pirkimo procediiras, parengia pirkimo
sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis, ir organizuoja
pirkimo sutarties pasiraSyma. Projektas turi biiti suderintas su Teismo vyresniuoju pataréju
(vyriausiuoju buhalteriu) bei Teismo kancleriu.

27. Pirkimo sutartis sudaroma rastu arba zodZiu. Pirkimo sutartis gali biiti sudaroma Zodziu,
jei pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 Eur (trys tiikstanciai eury) be PVM.

28. Pasirasyta pirkimo sutartis yra registruojama sutar¢iy registravimo zurnale.

29. Pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros kontrole atlieka Pirkimy organizatorius, kuris:

29.1. esant biitinumui, informuoja Teismo kanclerj ir Teismo vyresnjji pataréja (vyriausiaji
buhalterj) apie pirkimo sutarties vykdymo eiga ir teikia pasitlymus, kaip iSspresti kilusias
problemas;

29.2. kontroliuoja, kad pateikty prekiy, atlikty paslaugy ar darby kiekis, apimtis ir kokybé,
pateikimo bei atlikimo terminai atitikty pirkimo sutarties sglygas;

29.3. pirkimo sutarties vykdymo metu iskilusius klausimus sprendzia konsultuodamasis su
Teismo vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju buhalteriu) ir Kitais Teismo pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis.

30. Likus ne maziau kaip 2 ménesiams iki sutarties termino pabaigos arba kai neiSpirkta
sutarties verté artima 2 ménesiy saskaity sumai, Pirkimy organizatorius informuoja pirkimy
iniciatoriy apie pirkimo sutarties pabaigg.

31. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatytas jos pratgsimas, o prekiy tiekimas ar paslaugy
teikimas yra biitinas Teismo funkcijoms atlikti, Pirkimy iniciatorius inicijuoja nauja pirkimg arba
Siame apraSe nustatyta tvarka numato jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

32. Jeigu pirkimo sutartyje numatytas jos pratgsimas, Pirkimy iniciatorius, atsizvelges ]
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, taip pat atlikes tyrima pirkimo sutarties
objekto rinkos kainai nustatyti, likus ne maziau kaip 1 ménesiui iki sutarties termino pabaigos,
jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslingumg. Nustatgs, kad Teismui néra naudinga pratesti
galiojan¢ig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius informuoja pirkimy organizatoriy ir Teismo



kanclerj. Pirkimy organizatorius parengia rasta tiekéjui dél sutarties pasibaigimo, kurj pasiraso
Teismo kancleris.

33. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo 89 straipsnio nuostatomis.

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Ginc¢y nagrinéjimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripazinimas negaliojancia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos Viesyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus nuostatomis.

35. Pasikeitus Siame Aprase minimiems teisés aktams ar rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobtudZzio dokumenty redakcijos
nuostatos. Aprasu vadovaujamasi tiek, Kiek jis nepriestarauja imperatyvioms teisés akty nuostatoms.

36. Aprasas kei¢iamas, papildomas ar laikomas netekusiu galios Teismo kanclerio jsakymu.




Plungeés apylinkés teismo
viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 1

TVIRTINU:

Teismo kancleris

(vardas ir pavardé)

(data)
20... M. PLUNGES APYLINKES TEISMO PLANUOJAMU VYKDYTI
VIESUJU PIRKIMU PLANAS
S . S Orientaciné Sutarties
. . s Pirkimo  |Preliminarus pirkimo o L . -
Eil. | Preliminarus pirkimo ok okt Kieki pirkimo galiojimo Preliminarus Preliminarus
Nr. | objektas (pavadinimas) Oije to obje t.o IEKIS, procediiry trukmé pirkimo biidas |pirkimy iniciatorius Pastabos
' (BVPZ) kodas apimtis .. L
pradzZia mén.
PREKES
1.
2.
PASLAUGOS
DARBAI
5.
6.

Pirkimy organizatorius, sudargs plang

Teismo vyresnysis pataréjas (vyriausiasis buhalteris)

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavarde, parasas)




Plunges apylinkés teismo vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 2

PLUNGES APYLINKES TEISMAS

(vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Plungé

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar teismo pirmininko.
Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujané¢ioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjimg, turésiu atlyginti teismui ir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(parasas) (Vardas Pavardeé)



Plungés apylinkés teismo viesyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 3

PLUNGES APYLINKES TEISMAS

PARAISKA
DEL PREKIU / PASLAUGU / DARBU PIRKIMO

20 m. d. Nr.
Plungé

TVIRTINU:
Teismo kancleris

(vardas ir pavardé)
(data)

1. Pirkimy iniciatorius:

( Darbuotojo, inicijuojancio pirkima, pareigos, vardas, pavardé, paraSas, data)

2. Trumpas pirkimo aprasymas (pirkimo objekto pavadinimas, jo apibiidinimas, kiekis, maksimali
irkimo verté, kita informacija):

3. Siulomuy kviesti tiekéju sarasas:
Eil. Nr. Pavadinimas Adresas Tel., fakso Nr.

4. Teismo vyresnysis pataréjas (vyriausiasis buhalteris)

(Vardas, pavard¢, parasas, data)

Maksimali skiriama 1é$y suma: LéSy Saltinis:

5. Uz pirkimo verciu apskaita atsakingas asmuo:

(Vardas, pavardé, para$as, data)

6. VieSojo pirkimo komisijos pirmininkas:

(Vardas, pavardé, parasas, gavimo data) BVPZ kodas (-ai):

7. Pirkimy organizatorius:

(Vardas, pavardé, paraSas, gavimo data)




MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

(pirkimams iki 500 Eur vertés)

Plunges apylinkés teismo VieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso

Priedas Nr. 4

Eil.
Nr.

Pirkimo objektas

Prekiy,

paslaugu,
darbuy kiekis

Preliminari kaina

Preliminarus tiekéjas
(tiekéjai)

Pirkimy
iniciatorius

Leidimas atlikti pirkima

Teismo
vyresnysis
pataréjas (vyr.
buhalteris)
(parasas)

Teismo
kancleris
(parasas)

Pirkimy
organizatorius




Plunges apylinkés teismo vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 5

TVIRTINU:
Teismo kancleris

(vardas ir pavardé)
(data)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.
Plungé

Pirkimo objekto pavadinimas, BVPZ kodas ir trumpas apra§ymas: ............c.ccccococervrvevsrsreeresnsnenanens

Pirkimo budas: O Neskelbiama apklausa ZodZiu O Skelbiama apklausa
O Neskelbiama apklausa rastu (nurodyti biidg)
Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas:

Vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymu Nr. 1S-97 patvirtinto Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraso ................... punktu (-ais) (nurodyti punktq ir jvardinti aplinkybes)

Informacija apie tiekéjus ir jy pasiiilymus:

Eil. . . . .. ... . | Pasitlymo kaina (Eur) ir/ar kitos
NI Apklausti / pasiiilymus pateike tiekéjai charakteristikos (nurodyti) Pastabos
Pasitilymuy vertinimo Kriterijus: O Kaina O Kainos ar sagnaudy ir kokybés santykis

O Sanaudos (gyvavimo ciklo sgnaudy metodika)
Informacija apie tiekéjus, jy pasiilymy kainas:

1. SUDARAU pasitalymy eilg:

Eil. S Pasiiilymo kaina (Eur) ir/ar
Nr. Tiekéjai kitos charakteristikos (nurodyti) Pastabos
2. NUSTATAU, kad 1aiméjo tieKEJO.....ceevvrerrierrrirrieirienreereerieesieesvesieesvre e pasitlymas.
Pirkimy organizatorius
(parasas) (vardas, pavardé)

SUDERINTA:

Teismo vyresnysis pataréjas (vyriausiasis buhalteris)

(parasas) (vardas, pavarde)



VIESUJU PIRKIMU DOKUMENTU REGISTRAS (VP)

Plunges apylinkés teismo viesSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 6

Registro
Nr.

Pirkimo pavadinimas

Prekiy
paslaugu darby
kodas pagal
BVPZ

Numatoma
pirkimo verté
(be PVM),
Eur

Sutarties
(pirkimo) verté
su PVM,
Eur

Sutarties Nr.,
sudarymo data

(saskaitos faktiiros Nr.,

iSraSymo data)

Tiekéjo, su kuriuo
sudaryta sutartis,
pavadinimas

Taisykliy punktas ir,
jei reikia, papildoma
informacija




